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ประกาศ ด่านตรวจคนเข้าเมืองท่าเรือกรุงเทพ  
เรื่อง มาตรการการจัดการทรัพย์สินของราชการ และของบริจาค  

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 
-------------------------------------- 

   ด้วย ด่านตรวจคนเข้าเมืองท่าเรือกรุงเทพ มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการ
ทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และแนวทางการนำไปปฏิบัติ เพ่ือให้มีการจัดเก็บ 
การเบิกจ่าย นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิด
ประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 
 ในการน้ี จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการ
จัดเก็บของกลาง เพ่ือเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสำหรับให้เจ้าหน้าที่
ตำรวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน  
 ข้อ 1 ประกาศฉบับน้ี 

“ด่านตรวจคนเข้าเมือง” หมายความว่า ด่านตรวจคนเข้าเมืองท่าเรือกรุงเทพ  
“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของด่านตรวจคนเข้าเมอืงท่าเรือกรุงเทพ  ที่มไีว้                

เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 
“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่ด่านตรวจคนเข้าเมืองท่าเรือ

กรุงเทพ  เพ่ือใช้ในกิจการของด่านตรวจคนเข้าเมืองท่าเรือกรุงเทพ โดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
“ผู้ยืม” หมายความว่า ด่านตรวจคนเข้าเมือง หรือเจ้าหน้าที่ด่านตรวจคนเข้าเมือง  
“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 
“ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ 

หรือเจ้าหน้าที่อ่ืนที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความว่า  วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน หรือหัวหน้างานพัสดุ ซึ่งตกมา

อยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็น
ของกลางเพ่ือพิสูจน์ในทางคดี หรือเพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าที่ราชการ 
 ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  ระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ว่าด้วยการเก็บของกลาง พ.ศ.2565 
เรื่อง แนวทางการยืมคืน การจัดเก็บของกลาง การเก็บสำนวนคดี ให้บุคลากรในด่านตรวจคนเข้าเมืองท่าเรือ
กรุงเทพ ถือปฏิบัติ ดังน้ี 
                                                                                                                 / 1. การยืม... 
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1. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 

โดยผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ 
การให้ยืมด้วย 

2. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม 
ที่กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแห่งขาติ กำหนดทุกคร้ัง 

3. ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล 
ความจำเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมน้ัน ทั้งน้ี ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน 1 เดือน  
นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยายระยะเวลา
การยืมต่อไปได้ โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนำข้อ 2 มาใช้
โดยอนุโลม 

4. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ
แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ
และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

5. เมื่อครบกำหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ 
ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกำหนด  
 ข้อ 3 แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางต้องเก็บรักษาและดูแล
ของกลางที่ได้รับมอบไว้ในที่ปลอดภัย ไม่ให้เกิดความสูญหาย เสียหาย และต้องเก็บรักษาของกลางตามวิธีการที่
ถูกต้องในของกลางแต่ละประเภท ตามระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจำหน่าย
ของกลาง พ.ศ.25665 และให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย มีหน้าที่ดำเนินการ ดังน้ี  
  1. ตรวจสอบสภาพของกลางและความถูกต้องก่อนที่จะเก็บรักษา 
  2. จัดทำบัญชีของกลางที่เก็บรักษาไว้ตามประเภทของกลาง ได้แก่ ของกลางใน
คดีอาญาและของกลางอย่างอ่ืน  
  3. จัดทำหลักฐานการรับและส่งมอบของกลางให้เรียบร้อย  
  4. ตรวจสอบสภาพของกลางและบันทึกรายงานผลการตรวจสอบให้สารวัตรด่านตรวจ
คนเข้าเมืองท่าเรือกรุงเทพ เพ่ือทราบทุกระยะ 6 เดือน  
  5. จัดให้มีกุญแจหรือรหัสสถานที่เก็บรักษาของกลางให้มั่นคง แข็งแรง  
  6. จัดให้มสีมุดควบคุมเปิด-ปิดสถานที่เก็บรักษาของกลาง  
  7. ส่งมอบของกลางแก่บุคคลที่ร้องขอ ตามกฎหมายและระเบียบได้ให้อำนาจไว้  
  8. ดำเนินการอ่ืนใดเพ่ือการเก็บรักษาของกลางตามท่ีเห็นสมควร ทั้งน้ีให้ผู้มีหน้าที่
ควบคุมพัสดุ ควบคุมการตรวจสอบและตรวจนับพัสดุ อาวุธยุทธภัณฑ์ ครุภัณฑ์ยานพาหนะของด่านตรวจคน
เข้าเมืองท่าเรือกรุงเทพ เพ่ือให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจประจำวัน และรายงานผลให้สารวัตร               
ด่านตรวจคนเข้าเมืองท่าเรือกรุงเทพ ทราบทุกเดือน โดยยึดหลักปฏิบัติตามระเบียบและคำสั่งที่เก่ียวข้อง ดังน้ี  
   - ระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ว่าด้วยการเก็บรักษาและการจำหน่ายของกลาง 
พ.ศ.2565 
   - ระเบียบกรมตำรวจ ว่าด้วยอาวุธปืนและกระสุนปืนของกรมตำรวจ (ฉบับที่ 3)                
ลง 30 ต.ค.2540 แก้ไขเพ่ิมเติม  
                                                                                                    / - ระเบียบตำรวจ... 
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   - ระเบียบตำรวจไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะที่ 32 (เดิม) ข้อ 3 การจ่ายอาวุธปืน  
   - ระเบียบตำรวจไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะที่ 34 บทที่ 8 ข้อ 10 คำแนะนำการรักษา
คลังและพัสดุ   
   - คำสั่งสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 523/2557 การปฏิบัติเก่ียวกับอาวุธปืน และ
เครื่องกระสุนปืนของกลางจัดเก็บ  
 ข้อ 4 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 แล้ว ให้หัวหน้างานอำนวยการ และเจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบวัสดุและ
บัญชีวัสดุเป็นประจำทุกเดือน รวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุน้ันพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลา  และรายงานให้
สารวัตรด่านตรวจคนเข้าเมืองท่าเรือกรุงเทพ ทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ดำเนินการตรวจสอบวัสดุ   
 ข้อ 5 การรับของบริจาคให้บุคลากรในด่านตรวจคนเข้าเมืองท่าเรือกรุงเทพ ปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ.2526 โดยกิจการใด 
ๆ ที่เก่ียวข้องกับการยืม การเก็บรักษา  และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตาม
ประกาศฉบับน้ีโดยอนุโลม  
 ข้อ 6 ด่านตรวจคนเข้าเมืองท่าเรือกรุงเทพ มีอำนาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และ
เสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจให้บุคลากรในสังกัดรับทราบ และถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของ
ราชการและของบริจาค  
 
  ทั้งน้ี  ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป   
 
                 สั่ง  ณ  วันที่  22 ธันวาคม  2566 
 
 
                         ว่าที่ พันตำรวจตรีหญิง 

( รวีวรรณ  สุขล้ำ ) 
สารวัตรด่านตรวจคนเข้าเมืองท่าเรือกรุงเทพ 
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การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค 
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การจัดเก็บของกลาง 
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